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Catania, 29 marzo 2023 

Al personale scolastico 

Agli studenti  

Ai genitori e/o tutori alunni minori  

Alle Comunità  

Al DSGA 

Al sito web  

CPIA CT 1  

 

CIRCOLARE N. 187 

 

OGGETTO: PROCEDURA DI ISCRIZIONE AI PERCORSI DI 1° LIVELLO DEL CPIA CT 1  

 

          Trasmettiamo di seguito le indicazioni da seguire per procedere alle iscrizioni presso il CPIA CT1. 



          L’iscrizione è una fase cruciale del processo di inserimento alle attività didattiche del CPIA in quanto rappresenta il primo contatto dello studente con la scuola ed è 

parte integrante delle azioni di accoglienza e orientamento. 

         Si sollecita pertanto la stretta osservanza delle procedure sotto indicate: 

Istruzioni per gli studenti  Istruzione per la segreteria  Istruzioni per i coordinatori di modulo  

Lo studente procede all’iscrizione ai percorsi di istruzione al CPIA 
attraverso due modalità: 
Modalità on line:  
seguire i passi sottoelencati:  

1) collegarsi al sito web www.cpiacataniauno.edu.it  
Cliccare il banner iscrizioni on line per percorsi scolastici 
posizionato in alto a sinistra sulla pagina iniziale del sito.  

 
 
 
 
 
 
 

       

2) Compilare tutti i campi contrassegnati con asterisco  
sulla pagina di registrazione dell’iscrizione. 
Tutti i campi con asterisco sono obbligatori:

  
3) Scegliere il percorso di studi e l’anno scolastico di 

riferimento  

 

La procedura di iscrizione è di competenza  
dell’Ufficio Didattica ed è gestita dall’ufficio in 
tutte le sue fasi, dalla raccolta fino al 
caricamento e all’inserimento dei dati 
all’interno del registro elettronico. 
  
La gestione della procedura di iscrizione 
prevede: 

1) la verifica giornaliera delle 
iscrizioni nel caso di iscrizioni 
online; 

2) Il ricevimento per 
l’accoglienza delle iscrizioni in 
presenza nei giorni stabiliti; 

3) il controllo dei dati e della 
documentazione inserita;  

4) la verifica delle sedi disponibili 
con i coordinatori di modulo; 

5) il contatto con lo studente 
iscritto per la conferma della 
sede e la comunicazione del 
nominativo del docente di 
riferimento; 

6) l’eventuale formalizzazione 
dell'iscrizione in presenza nel 
caso di documenti mancanti;  

7) l’inserimento dei dati su 
registro SOGI; 

8) la comunicazione e la 
trasmissione delle 
informazioni ai coordinatori di 
modulo.  

 

 

- Il coordinatore di modulo non potrà 
accettare iscrizioni presso la sede di 
attività didattica e non potrà 
trasmettere le stesse via mail alla 
segreteria.  

- Il coordinatore si renderà disponibile a 
facilitare l’iscrizione online del corsista 
assistendolo nella compilazione del 
modulo. 

- Inserirà lo studente nel percorso di 
pertinenza una volta ricevuta conferma 
dell’iscrizione da parte della segreteria  
 

 

 
 

COORDINATORI DI MODULO SEDI 
CARCERARIE  

- Il coordinatore di modulo delle sedi 
carcerarie non potrà accettare iscrizioni 
consegnate a mano dagli educatori e/o 
non potranno trasmetterle via mail.  

- Assisteranno gli educatori del carcere 
nella fase iniziale dell’uso della 
piattaforma di iscrizione online.  

- Inseriranno lo studente nel percorso di 
pertinenza una volta ricevuta la 
conferma dell’iscrizione da parte della 
segreteria.  

 

http://www.cpiacataniauno.edu.it/


 
 
 

4) Inserire la sede, scegliendo dal menu a tendina quella più 
appropriata alle proprie esigenze. 
 

5) Inserire i dati anagrafici richiesti 

  
6) Segnalare i contatti personali, telefono e indirizzo 

mail.  

 
7) Indicare i dati richiesti relativamente alla situazione 

lavorativa, agli studi pregressi e se stranieri la 
posizione rispetto al permesso di soggiorno e la 
presenza in comunità. 
 

 
 
 

8) Allegare i documenti elencati. Il titolo di studio e/o le 
informazioni relative agli studi pregressi possono 
essere anche autocertificate.  



                    
9) Cliccare l’assenso al trattamento dati e all’uso dei 

cookie tecnici 

 
                     

- Attendere la chiamata di ricevimento dell’iscrizione 
da parte della segreteria. La segreteria confermerà la 
sede del corso e il nominativo del docente 
coordinatore che gestirà l’inserimento dello studente 
all’interno del percorso. 

- La segreteria chiederà, se necessario, la formalizzazione 
in presenza dell’iscrizione in mancanza di documenti 
o dati. 

- Alla chiusura della procedura di iscrizione la 
segreteria provvederà a creare la mail personale 
dello studente sul dominio edu.it e tramite essa 
verranno inviate le credenziali per accedere al 
registro SOGISCUOLA.  

-  Attendere la notifica via mail per il pagamento on 
line di € 10,00 tramite il sistema PAGOPA. 

 
Iscrizioni in presenza esclusivamente presso la segreteria didattica 
del CPIA CT1 che riceve nei giorni di mercoledì dalle ore 12,00 alle 



ore 13,00 e dalle 15,00 alle 16,00 e venerdì dalle ore 12,00 alle 
13,00.  
 
 Lo studente provvederà a compilare la richiesta su modulo 
prestampato e consegnerà copia dei documenti richiesti per 
l’iscrizione (carta di identità e/o passaporto, codice fiscale, 
permesso di soggiorno per gli stranieri).             
I responsabili delle Comunità dovranno consegnare anche i 
documenti di affido degli studenti stranieri iscritti.          

 
La segreteria confermerà successivamente la sede del corso 
e il nominativo del docente coordinatore che gestirà 
l’inserimento dello studente all’interno del percorso. 
 

Alla chiusura della procedura di iscrizione la segreteria 
provvederà a creare la mail personale dello studente sul 
dominio edu.it e tramite essa verranno inviate le credenziali 
per accedere al registro SOGISCUOLA.  
Attendere la notifica via mail per il pagamento on line di € 
10,00 tramite il sistema PAGOPA. 
                                                                                                              

                                                                                               

 

                                                                                              Il Dirigente Scolastico   

                                                                                                                    Prof. ssa Antonietta Panarello   
                                                                                                                                                 (Firma autografa sostituita a mezzo stampa    

        ai sensi dell’ ex art.3 comma 2 del D.lgs n. 39/1993) 


