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Agli allievi  

Al personale docente 

Al personale ATA 

Ai membri della Commissione Elettorale 

Al D.S.G.A. 

All’albo dell’Istituto 

Al sito web 

Agli atti 

CPIA CT 1  

 

OGGETTO: INDIZIONE ELEZIONI PER RINNOVO CONSIGLIO DI ISTITUTO 

   

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Testo Unico delle leggi in materia di istruzione approvato con decreto 
legislativo 16 aprile 1994, n. 297, parte Titolo I, concernente le norme sulla 
istituzione degli organi collegiali della scuola; 

VISTE le OO.MM. n. 267 del 4 agosto 95, n. 293 del 24 giugno 1996, n. 277 del 17 
giugno 1998, concernenti le norme sulla elezione degli Organi Collegiali a livello 

di istituzione scolastica; 

VISTA l’O.M. n. 215/91 e successive modifiche ed integrazioni;  

VISTO il DPR 263/2012 in particolare l’art. 7 c. 1 lettera c) “la rappresentanza dei 

genitori nel consiglio di istituto e nella giunta esecutiva è sostituita con la 
rappresentanza degli studenti”; 

VISTA la Nota Ministeriale prot. n. 29795 dell’11 settembre 2023 MIM con la quale la 
competente Direzione Generale dell’Amministrazione centrale conferma le 

istruzioni già impartite nei precedenti anni riguardanti le elezioni degli organi 
collegiali a livello di istituzione scolastica; 

VISTA la Circolare n. 19 del 27 settembre 2023 della Regione Siciliana - Assessorato  

Regionale dell’Istruzione e della Formazione Professionale – Dipartimento 
dell’Istruzione, dell’Università e del Diritto allo Studio Servizio funzionamento 

scuole statali che fissa le votazioni in tutti gli Istituti Scolastici per la regione 
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Siciliana la data di domenica 19 novembre 2023 dalle ore 08.00 alle ore 12.00, 
e lunedì 20 novembre 202 dalle ore 08.00 alle ore 13.30; 

 

CONSIDERATO che si rende necessario procedere alle elezioni del Consiglio di 
Istituto per il triennio 2023/24, 2024/25, 2025/26; 

  

INDICE 

 

le elezioni per il rinnovo del Consiglio di Istituto per il triennio 2023/24, 2024/25, 
2025/26 da tenersi nelle giornate di domenica 19 novembre 2023 dalle ore 8:00 

alle ore 12:00 e lunedì 20 novembre 2023 dalle ore 8:00 alle ore 13:30 presso 
i seggi elettorali di: 
 

- Via Velletri n° 28, 95126 Catania- seggio elettorale n.1 
- Via Degli Studi n° 8, 95041 Caltagirone (Ct)- seggio elettorale n.2 

- Via Circonvallazione, 15 95046 Palagonia (CT) -seggio elettorale n.3 
 
 

La consistenza numerica del Consiglio di Istituto è la seguente:  
 

- membro di diritto: n° 1 (Dirigente scolastico) 
- componente docenti: n° 8 

- componente studenti (con le peculiarità di cui all’art. 7 del DPR 263/2012): n° 8  
- componente ATA n° 2  
 

 
 Si allega breve vademecum informativo. 

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Antonietta Panarello 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

Firmato digitalmente da Antonietta Panarello 
 

 

 



 

ALLEGATO                                                        VADEMECUM INFORMATIVO 

 

Competenze del Consiglio di Istituto 

1. Delibera l’approvazione del programma annuale e del conto consuntivo; 
2. delibera su proposta della Giunta Esecutiva e fatte salve le competenze del 

Collegio dei docenti e dei Consigli di interclasse e intersezione, su quanto concerne 
l’organizzazione e la programmazione della vita e dell’attività della scuola, nei 
limiti della disponibilità di bilancio, sui seguenti argomenti: 

3. surroga dei membri decaduti o cessati; 
4. indice le elezioni dei consigli di interclasse e intersezione; 

5. adotta il Piano dell’Offerta Formativa; 
6. adatta il calendario scolastico a specifiche esigenze locali; 
7. verifica e modifica il programma annuale; 

8. indica i criteri e limiti per l’utilizzazione dei locali, beni e siti informatici da parte di 
soggetti esterni, nonché altri interventi previsti dall’art. 33 del Decreto 

interministeriale del 1 febbraio 2001 n. 44; 
9. approva il prospetto di tutte le attività da retribuire con il fondo dell’istituzione; 
10.indica i criteri generali relativi alla formazione delle classi e l’orario delle lezioni; 

11.esprime parere sull’andamento generale dell’istituto. 
 

Scadenze relative alle operazioni di rinnovo: 

 

Entro … Adempimento 

5 ottobre 2023 

45° giorno antecedente la data delle 

votazioni 

Il Dirigente Scolastico (DS) nomina la 

Commissione Elettorale (CE) 

15 ottobre 2023 (giorno festivo) 

posticipato al 16 ottobre 

35° giorno antecedente la data delle 

votazioni 

Il DS comunica alla CE i nominativi degli elettori 

distinti per componente e per seggio. 

25 ottobre 2023 

25° giorno antecedente la data delle 

votazioni 

La CE deposita presso la segreteria scolastica 

gli  elenchi degli elettori, distinti per componente, 

e per  sedi dei seggi per la contestuale 

pubblicazione all’Albo della sede scolastica e 

all’Albo on line 

30 ottobre 2023 
Termine per la presentazione di ricorsi alla CE, da 

parte degli aventi diritto 

6 novembre 2023 
Termine assegnato alla CE per decidere in via 

definitiva in merito ad eventuali ricorsi 

dalle ore 9:00 del 30 ottobre 2023 

20° giorno antecedente la data delle 

votazioni 

alle ore 12:00 del 5 novembre 2023 

posticipato al 6 novembre 

Termine per la presentazione delle liste da parte 

dei candidati, per ciascuna delle componenti 



15° giorno antecedente la data delle 

votazioni 

 

Le Elezioni avvengono con il sistema proporzionale sulla base di apposite Liste 
dei Candidati, contrassegnate da apposito motto, per ciascuna componente. 

L’elettorato attivo e passivo per l’elezione dei rappresentanti del personale docente: 

• spetta ai docenti a tempo indeterminato ed a tempo determinato, con contratto di 

lavoro sino al termine delle attività didattiche o dell’anno scolastico, anche se in 
stato di utilizzazione, di assegnazione provvisoria o di soprannumero. 
 

L’elettorato attivo e passivo per l’elezione dei rappresentanti degli studenti: spetta 
a tutti gli studenti regolarmente iscritti ai percorsi di I livello e AALI. 

L’elettorato attivo e passivo per l’elezione dei rappresentanti del personale ATA: 

• spetta al personale a tempo indeterminato ed a tempo determinato, con contratto 

di lavoro sino al termine delle attività didattiche o dell’anno scolastico, anche se in 
stato di utilizzazione, di assegnazione provvisoria o di soprannumero. 
 

Le liste dei candidati devono essere distinte per ciascuna delle componenti (docenti, 
studenti e personale A.T.A.). 

I candidati sono elencati con l’indicazione del cognome, nome, luogo e data di nascita, 
nonché contrassegnati da numeri arabi progressivi. 

 Nessun candidato può essere incluso in più liste di una stessa rappresentanza per le 

elezioni dello stesso Consiglio di Istituto, ne può presentarne alcuna. 

La presentazione delle liste dei candidati, alla segreteria della Commissione 

elettorale deve avvenire: 

 dalle ore 9:00 del 30 ottobre 2023 

Entro le ore 14:00 del 6 novembre 

2023 

15° giorno antecedente la data delle 

votazioni 

La CE cura l’affissione all’Albo della sede scolastica 

e all’Albo on line delle liste dei candidati 

presentate per ciascuna componente 

Entro le ore 14.00 del giorno 9 

novembre 2022 

Regolarizzazione della presentazione della lista 

entro i 3 giorni dalla sua presentazione e 

comunque non oltre il terzo giorno successivo al 

termine prescritto per la presentazione delle liste. 

Dal 2 novembre posticipato al 3 

novembre 2022 

18° giorno antecedente la data delle 

votazioni 

al 16 novembre 2022 

2° giorno antecedente la data delle 

votazioni 

Possono tenersi le riunioni per la presentazione dei 

candidati e dei programmi, dietro richiesta degli 

interessati. Sono messi a disposizione spazi per 

l’affissione dei programmi che possono essere 

pubblicizzati mediante diffusione di scritti nella 

scuola. 

14 novembre 2022 

5° giorno antecedente la data delle 

votazioni 

I seggi sono nominati e insediati. 

 Pubblicazione delle liste definitive 



20° giorno antecedente la data delle votazioni 

alle ore 12:00 del 5 novembre 2023 posticipato al 6 novembre 

15° giorno antecedente la data delle votazioni con i seguenti allegati: 

• dichiarazione dell’accettazione della candidatura con firma autentica; 
• certificati di autenticazione delle firme dei presentatori di lista; 

• le firme dei candidati e dei presentatori di lista devono essere autenticate dal 
Dirigente Scolastico (o suo delegato) previa esibizione dei richiedenti, di idoneo 
documento di riconoscimento oppure dal sindaco (o suo delegato) o dal segretario 

comunale, da un notaio o cancelliere, su apposita modulistica. 
Ricorso per eventuali errori nella compilazione degli elenchi: entro il termine 

perentorio di 5 giorni dalla data di affissione all’albo dell’avviso di avvenuto deposito 
degli elenchi stessi; 

Decisione della Commissione elettorale su eventuali ricorsi: entro i successivi 5 giorni. 

Liste dei candidati: Possono essere presentate più liste per ciascuna componente. 
Ciascuna lista può comprendere un numero di candidati fino al doppio dei rappresentanti 

da eleggere per ciascuna categoria e precisamente fino a 16 studenti, 16 docenti, 4 
rappresentanti del personale A.T.A. 

Ciascuna lista deve essere contraddistinta da un numero romano e da un motto. 

Presentatori di lista: 

• Lista studenti: 20 presentatori; 

• Lista docenti: 20 presentatori; 
• Lista personale ATA: 3 presentatori. 

I presentatori di lista devono appartenere alla categoria cui si riferisce la lista. 

Ciascuna lista deve essere contrassegnata da un numero romano (secondo l’ordine di 
presentazione alla Commissione elettorale) e da un motto indicato dai presentatori di 

lista in calce alla stessa. 

Nessuno può essere candidato o presentatore di lista in più di una lista; il candidato non 

può essere presentatore di lista. 

La regolarità della lista è soggetta al controllo della Commissione elettorale. 

I Componenti della Commissione elettorale possono sottoscrivere le liste dei candidati, 

ma non possono essere candidati. 

Propaganda elettorale: L’illustrazione dei programmi può avvenire solo a cura dei 

presentatori di lista, dei candidati, delle organizzazioni sindacali, delle associazioni dei 
genitori e professionali per le rispettive categorie. 

Come si vota: Ciascuna categoria elegge i propri rappresentanti. Ogni elettore deve 

presentarsi munito di un valido documento di riconoscimento. 

Il voto è espresso personalmente da ciascun elettore, mediante una croce sul numero 

romano corrispondente alla lista prescelta, indicata sulla scheda. La/e preferenza/e per 
il/i candidato/i va/vanno indicata/e mediante una croce accanto al nominativo prescelto, 
già prestampato. L’elettore, dopo aver ricevuto la scheda di votazione, deve apporre la 

propria firma leggibile accanto al suo cognome e nome sull’elenco degli elettori del 
seggio. 

Preferenze per i candidati: 

• Docenti: esprimono fino a 2 preferenze; 



• Studenti: esprimono fino a 2 preferenze; 
• Personale ATA: esprime 1 preferenza. 

 

Il voto può essere espresso sia per la lista sia per il candidato. Le schede elettorali che 
mancano del voto di preferenza sono valide solo per l’attribuzione del posto spettante 

alla lista. 

I seggi elettorali saranno composti da un presidente e da due scrutatori di cui uno funge 
da segretario, scelti fra gli elettori dello stesso seggio. 

Non possono far parte dei seggi elettorali coloro che siano inclusi in liste di candidati. 

Alle ore 8:00 dei due giorni dedicati alle operazioni di voto il presidente apre il seggio, 

chiamando a farne parte i due elettori. 
Se il presidente è assente viene sostituito dallo scrutatore più anziano presente, il quale 
può riservarsi di chiamare un elettore a svolgere le funzioni di scrutatore, nel caso ne 

ravvisi la necessità. In modo analogo procede il presidente in caso di assenza degli 
scrutatori. Nel caso in cui non sia possibile nominare figure sostitutive degli assenti, il 

seggio si insedia ugualmente con i componenti presenti. 
Delle operazioni di scrutinio si redige duplice verbale originale sottoscritto in ogni foglio 
da presidente e scrutatori presenti. Dal processo verbale devono risultare: a) il numero 

degli elettori e dei votanti, distinti per ogni categoria; 7 b) il numero di voto attribuiti a 
ciascuna lista; c) il numero di voti di preferenza attribuiti a ciascun candidato. 

Se l’elettore ha espresso preferenza per candidati di una lista diversa da quella 
contrassegnata, il voto deve essere validamente attribuito alla lista prescelta e non ai 

candidati. Se, invece, l’elettore ha espresso le preferenze per il/i candidati senza 
contrassegnare alcuna lista, il voto viene validamente attribuito alla lista del/dei 
candidati prescelti ai quali si riconosce la preferenza. Se le preferenze espresse sono 

eccedenti il numero massimo consentito, il presidente procede alla riduzione delle 
preferenze eccedenti rispettando l’ordine di inserimento dei candidati nella lista. Le 

schede elettorali che non indicano voto/i di preferenza per i candidati sono valide solo 
per l’attribuzione del posto spettate alla lista selezionata. L’annullamento della scheda 
viene disposto solo qualora il presidente e gli scrutatori non abbiano potuto interpretare 

in alcun modo la volontà dell’elettore (ad esempio, quando sono state selezionate due 
liste, o il voto reca un esplicito segno di riconoscimento). Dei due verbali originali 

predisposti da ciascun seggio al termine delle operazioni di scrutinio, uno è 
depositato presso l’istituto, l’altro, posto in busta chiusa, recante la dicitura 
“Elezione del Consiglio d’Istituto” deve essere rimesso al seggio competente, 

a procedere all’attribuzione dei posti ed alla proclamazione degli eletti. 

Una volta terminate le operazioni di voto i Presidenti dei seggi elettorali n.2 di 

Caltagirone e 3 di Palagonia, pertanto, consegneranno i verbali finali ed il plico 
delle votazioni al seggio n. 1, di Via Velletri n° 28 Catania 

Le operazioni di attribuzione dei posti spettano al seggio elettorale n. 1, integrato allo 

scopo da altri due componenti individuati dal dirigente scolastico tra i membri degli altri 
seggi elettorali. 

Appena ricevuti i verbali degli scrutini degli altri seggi, il seggio n. 1, nella sua nuova 
composizione, riassume gli esiti delle operazioni di scrutinio di tutti gli altri seggi, che 
acquisisce quali dati non modificabili. 

Ultimate le operazioni di attribuzione dei posti, il seggio elettorale n. 1 procede alla 
proclamazione degli eletti nelle 48 ore successive alla conclusione delle operazioni di 

voto, mediante comunicazione del correlato elenco pubblicato all’albo on line. I 
rappresentanti di lista o i candidati interessati possono presentare motivato ricorso 



avverso la proclamazione degli eletti entro i successivi 5 giorni alla commissione 
elettorale, che decide in merito nel termine di 5 giorni. 
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